Önéletrajz

	Személyes adatok

	Név
	:
	Projekt Pongrác

	Telefonszám:
	:
	+36 xx xxx xxxx

	E-mail
	:
	projekt.pongrac@emailcime.xx

	Lehetséges kezdési dátum
	:
	Azonnal/egy hónapon belül/két hónapon belül*

	Munkavégzés helye
	:
	Budapest/Pest megye/Magyarország/EMEA**

	

	Összefoglaló


· x év tapasztalat x technikai/technológiai/iparági területen

· x szintű nyelvtudás x nyelvből

· további fontos eredmények, sikerek

· legfontosabb, álláshoz szükséges készségek

	Tanulmányok


· Felsőfokú intézmény neve, szak neve,végzés éve, diplomamunka címe, ha kapcsolódik az álláshoz

· További Oktatási Intézmény neve, szak neve,végzés éve,

	Szakmai kurzusok


· akár néhány napos szakmai kurzusok, workshopok, amik az adott állásban fontosak lehetnek

· OKJ tanfolyamok

· Külföldi tanfolyam

· Céges kurzusok

· Kurzus II.

· Kurzus III.

· Gyártói minősítések

· Szakmai szervezetek minősítései

	Szakmai tapasztalatok: 15 év

	

	Időtartam
	Cég
	Pozíció
	Távozás oka***

	20xx-20xx
	Naaaagy Kft.
	Implementációs vezető
	sikeres projektzárás

	19xx-20xx
	Másik Nagy Kft.
	Projekt kivitelezési vezető
	projekt átadása az ügyfélnek

	19xx-19xx
	Egyik Nagyobb Kft.
	Minőségbiztosítási projektvezető
	Projekt lezárása

	
	
	
	

	Projekt részletek****

	

	1.
	Projekt neve
	:
	Informatikai x rendszer bevezetése

	
	Pozíció, beosztás
	:
	Projektvezető

	
	Ügyfél
	:
	Nagynevű Cég Zrt.

	
	Időtartam
	:
	1,5 év

	
	Hardver
	:
	Milyen hardverelemeket szállítottak a projekt keretében? Gyártók, eszközök megnevezése

	
	Operációs rendszer
	:
	…

	
	További rendszerelemek:
	:
	Bármi, ami még fontos

	
	Projektcsapat
	:
	15 fő

	
	Szerepkör
	:
	kikkel milyen kapcsolatban álltál, mit intéztél a fentebb megjelölt pozícióban?

	
	A projekt leírása
	:
	Mi volt a fókusza, milyen nagyságrendi költségkerete volt, mi volt benne a nehézség (pl. szoros határidő, teljesen új rendszerelem stb.)

	
	
	
	

	2.
	Projekt neve
	:
	Informatikai x rendszer bevezetési tanácsadása, minőségbiztosítása

	
	Pozíció, beosztás
	:
	Projektvezető helyettes

	
	Ügyfél
	:
	Naaaaagy Kft. 

	
	Időtartam
	:
	0,5 év

	
	Téma
	:
	Szabványok, módszertanok megnevezése

	
	Projektcsapat
	:
	6 fő

	
	Szerepkör
	:
	kikkel milyen kapcsolatban álltál, mit intéztél a fentebb megjelölt pozícióban?

	
	A projekt leírása
	:
	Mi volt a fókusza, milyen nagyságrendi költségkerete volt, mi volt benne a nehézség (pl. szoros határidő, teljesen új rendszerelem stb.)

	
	
	
	

	Szakmai készségek

	

	Leírás
	Tapasztalat években
	Tudás szintje
	Megjegyzés

	Operációs rendszerek

	Windows Server 2012
	x év
	
	

	Linux
	x év
	
	pl. ismert disztribúciók

	Web szerver ismeretek

	IIS
	x év
	
	

	Apache
	x év
	
	

	Adatbázis ismeretek 
	

	Mysql
	x év
	
	

	Microsoft SQL
	x év
	
	

	Oracle 
	x év
	
	pl. verziók

	Programozás/Script nyelvek

	ASP
	x év
	
	

	ASP.NET
	x év
	
	

	Java script
	x év
	
	

	Perl
	x év
	
	

	PHP
	x év
	
	

	További eszközök ismerete

	Reporting SAP Business Warehouse
	x év
	
	

	Microsoft Sharepoint 
	x év
	
	

	Microsoft Project
	x év
	
	

	Módszertani ismeretek 

	PRINCE
	x év
	
	

	Kommunikáció-menedzsment
	x év
	
	online, offline, cégen belüli, cégen kívüli

	Beszerzés-menedzsment
	x év
	
	termékek, beszállítói kör

	Minőség-menedzsment
	x év
	
	szabványok száma, stb.

	Szabványok ismeretek*****

	Vállalati szabványok
	x év
	
	Mely cégek?

	Iparági szabványok
	x év
	
	Hol alkalmaztad őket?

	Nemzeti szabványok
	x év
	
	

	Nemzetközi szabványok
	x év
	
	

	
	
	
	

	Referenciák

	Név 1
	Volt Főnök

	Cégnév
	Egyik Nagyobb Kft.

	Pozíció
	ügyvezető

	E-mail
	

	Telefon
	

	Ismeretség
	10 éves ismeretség

	Kapcsolat
	Korábbi munkáltató/ügyfél/partner/viszonteladó stb.

	
	

	Név 2
	Kedves ügyfél

	Cégnév
	Jónevű zrt

	Pozíció
	beszerzési igazgató

	E-mail
	

	Telefon
	

	Ismeretség
	5 éves ismeretség

	Kapcsolat
	Korábbi munkáltató/ügyfél/partner/viszonteladó stb.


Megjegyzések:

Ez az önéletrajz olyan emberek számára készült, akik projektalapon, hosszabb-rövidebb ideig segítenek szakmai munkával egy-egy céget. A munkára irányuló jogviszonyuk nem feltétlenül munkavállalói, ők vállalkozóként, megbízottként is dolgoznak az egyes cégeknél, sőt, egyszerre akár több cégnél is dolgozhatnak. Ezért ez az önéletrajz nem az időrendi sorrendre koncentrál a szakmai múltban, sokkal inkább a szakmai tapasztalatok és tudásanyag hangsúlyos benne.

A sablon adatai és fejezetei közül a nem kívánt/nem kitölthető részeket törölni kell, ezt a megjegyzésrovatot szintén.

A benne lévő példainformációkat, példaadatokat, valós információkkal, adatokkal kell helyettesíteni.

	*
	Projekt alapokon dolgozó kollégák esetében ez egy fontos adat. A munkáltató a tervezett projektje előtt betanulási idővel is számol, így ezzel az adattal pontosabb tervezést tesz lehetővé számukra a jelölt.



	**
	A lehetőségeid szerinti legszélesebb körben határozd meg a területet.



	***
	Más önéletrajzoknál ez talán szokatlan, de projektalapon dolgozó álláskeresőknél természetes lehet: a projekt véget ér, és ő távozik, hiszen tovább nincs szükség a szakértői munkájára.



	****
	Legalább 3-5 projekt leírása, ami a megpályázott pozíció szempontjából fontos lehet. Az adott projektben fontos részleteket érdemes kiemelni a táblázat első oszlopában. Ezért az első táblázatban informatikai rendszerelemek, a másodikban tanácsadási irányvonalakat jelentettem meg. A projektek sokfélesége miatt azonban a projekttáblázat fősorai egy CV-n belül is nagyon különbözőek lehetnek.

Figyelem! Az egyes szerződésekben vállalt titoktartási kötelezettségek betartására kiemelten ügyelni kell, és csak olyan adatot szabad szolgáltatni, ami nem sérti ezen passzusokat.

	
	

	*****
	Az általad ismert szabványok neve, száma, alkalmazási köre. 


Angol verzió:

Curriculum Vitae
	Personal details

	Name
	:
	Pongrác Projekt

	Phone No
	:
	+36 xx xxx xxxx

	Email
	:
	projekt.pongrac@emailcime.xx

	Commencement Date
	:
	Immediate/One month

	Preferred Working Location
	:
	

	

	Summary


· x years of (technical) experience in ….

· Language knowledge, level

· Any other  experience/major achievements 

· Skills

	Education


· Degree/Diploma/Cert 

· Degree/Diploma/Cert

	Professional Trainings


· Course 1

· Course 2

	Professional History: 15 years

	

	Duration
	Organization
	Designation
	Reason for leaving***

	20xx-20xx
	Naaaagy Ltd.
	Implementation manager
	Successful project closing

	19xx-20xx
	Másik Nagy Ltd.
	Project Implementation manager
	Project handovering to the client

	19xx-19xx
	Egyik Nagyobb Ltd.
	Project Quality Assurance Manager
	Project closing

	
	
	
	

	Project Details****

	

	1.
	Project name
	:
	

	
	Designation
	:
	

	
	Client
	:
	

	
	Duration
	:
	

	
	Hardware
	:
	

	
	Operating system
	:
	

	
	Back-end
	:
	

	
	Project team
	:
	

	
	Role
	:
	

	
	Project descripition
	:
	

	
	
	
	

	2.
	Project name
	:
	

	
	Designation
	:
	

	
	Client
	:
	

	
	Duration
	:
	

	
	Scope
	:
	

	
	Project team
	:
	

	
	Role
	:
	

	
	Project descripition
	:
	

	
	
	
	

	Professional skills

	

	Description
	Years of Experience 
	Level
	Remarks

	Server Operating Systems

	Windows Server 2012
	x years
	
	

	Linux
	x years
	
	e.g. distributions

	Web server

	IIS
	x years
	
	

	Apache
	x years
	
	

	Database 
	

	Mysql
	x years
	
	

	Microsoft SQL
	x years
	
	

	Oracle 
	x years
	
	e.g. versions

	Programming/Script languages

	ASP
	x years
	
	

	ASP.NET
	x years
	
	

	Java script
	x years
	
	

	Perl
	x years
	
	

	PHP
	x years
	
	

	Others

	Reporting SAP Business Warehouse
	x years
	
	

	Microsoft Sharepoint 
	x years
	
	

	Microsoft Project
	x years
	
	

	Methodologies, professional areas

	PRINCE
	x years
	
	

	Communication management
	x years
	
	online, offline, within and outside of organization

	Purchase management
	x years
	
	products, suppliers (segments, size of companies) 

	Quality Assurance Management
	x years
	
	Standards

	Standards*****

	Company standards
	x years
	
	Which companies?

	Industrial standards
	x years
	
	Where did you use them?

	National standards
	x years
	
	

	International standards
	x years
	
	

	
	
	
	

	References

	Name 1
	

	Organization
	

	Designation
	

	E-mail
	

	Phone
	

	Years known
	

	Relationship
	

	
	

	Name 2
	

	Organization
	

	Designation
	

	E-mail
	

	Phone
	

	Years known
	

	Relationship
	


Fénykép helye





Photo
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